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	ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ HÒA NHƠN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do- Hạnh phúc

	

	Hòa Nhơn, ngày 09 tháng 10 năm 2023


BẢNG MÔ TẢ CÁC CHỨC DANH CẦN TUYỂN DỤNG 

(Kèm theo Kế hoạch số      /KH-UBND ngày     /    /2023 của UBND xã Hòa Nhơn)
1. Phụ trách công tác Tuyên giáo, dân vận Đảng ủy xã
1.1. Độ tuổi: Đủ 18 tuổi trở lên.
1.2. Chính trị: Có quan hệ chính trị rõ ràng, không có tiền án. 

1.3. Trình độ chuyên môn: Trình độ cao đẳng trở lên với nhóm ngành phù hợp vị trí chức danh đảm nhận. 
1.4. Các kỹ năng cần thiết: 

- Hiểu biết các chế độ, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; 

- Có khả năng soạn thảo văn bản; khả năng thuyết trình;
- Có khả năng lập kế hoạch, phân tích, tổng hợp công việc.

1.5. Nhiệm vụ: 
Tham mưu Đảng ủy xã thực hiện công tác tuyên giáo, dân vận theo Điều lệ Đảng, quy định và hướng dẫn của cơ quan Đảng cấp trên.
2. Phụ trách Công tác xã hội xã
2.1. Độ tuổi: Đủ 18 tuổi trở lên.
2.2. Chính trị: Có quan hệ chính trị rõ ràng, không có tiền án. 

2.3. Trình độ chuyên môn: Trình độ cao đẳng trở lên với nhóm ngành phù hợp vị trí chức danh đảm nhận. 
2.4. Các kỹ năng cần thiết: 

- Hiểu biết các chế độ, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; 

- Có khả năng soạn thảo văn bản; khả năng thuyết trình. 

- Có khả năng lập kế hoạch, phân tích, tổng hợp công việc.

2.5. Nhiệm vụ: 
- Theo dõi, thực hiện và chi trả các chế độ đối với người hưởng chính sách xã hội và chính sách người có công;

- Theo dõi, báo cáo tình hình thực hiện các giải pháp phòng, chống các tệ nạn xã hội tại xã;

- Thực hiện các nhiệm vụ về chăm sóc, bảo vệ trẻ em, bình đẳng giới tại xã;

- Thực hiện các hoạt động trợ giúp xã hội và chương trình giảm nghèo tại xã.

- Các nhiệm vụ khác (nếu có) theo sự phân công của Chủ tịch UBND xã.
